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I. OBJETIVO

Establecer las normas que regulen la recepcion y tr6mite-de las cafias fianza emitidas a favor de

sERposr s.A., para gara,,t#;;l; ourigu"ioies devenidas de procesos de selecci6n'
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ALCANCE

Las normas contenidas en el

Administraciott de Recursos,

Logistica, resPectivamente'

ii:,,$i 3,.5

3.1

3.8

presente documento serin de

a traves de la Subgerencia de

SerPost'*tJ Et Correo del Peri

aplicacion de la Gerencia de

Finanzat Y la $ubgerencia de

BASE LEGAL

3.1

3.2

3.3

1.4

DecretoLegislativoNo635LeydeCreaci6ndeSERPoSTs.A.
Estatuto Social de SERPOST S'A'

Decreto l-egislativo No 295 Cddigo Civil' Titulo X

t-cy de Titulo v Valores' Ley N" 27287

Decreto Legislativo No l0l 7 Ley de contrataciones del Estado,

b*o,"* sui,**o No I *o-'191:F-T:lT'::o de 
'".u": 

t:t::]:1111'ones der'Estado

Resolucidn de Contraloria No 320-2005-CG Normas de Control trnterno'

Normativa interna

.5

DEFINICIONES

l.

NoRM^sELTRATAMIENT0DEcARTAsHANZAAFAvoRDESERPoSTS.A.
ts/o$tr l

Garantia vf,lida
RPOST S'A; emitida por una entidad que

Es aquella Carta Fianza extendida a favor de SE- - 
r lar Superint"naiieialde

,toiir"Aa dentro del tmbito de sup9rvi1i61 de 
nsideradase encuentre at 

ioiaot de Pensiones o estar cor
Bancos, Seguros y Administradoras Privadas de

en la irrtima rista de Bancos Extranjeros de'primera cale.soria que peri6dicamente priblica

er Banco centrar de Reserva dJ perir ra cuat deb'e-ra s"i incondicional, solidaria'

irrevocabre y cre rearizacidn automitica ar solo requerimiento de sERPosr s'A'

Carta Fianza como garantia de fiel cumplimiento 
: .

el contrato dsvenido de un proceso de
Es .un 'requisito indispensable para suscribir

sereccion, y debe il Lmitida por una suma equivalente al dl*., por ciento (19.%l del

monto del contrato original y t*rr uigencia t asta la conformidad de la recepci6n de la

prestacion a cargo del contratista y ,, if..trie- el pago, en el caso de bienes y servicios, rl

hasta el consentimiento de la lifiuidaci6n finai y r* efectfe el Pa8o, en el caso de

ejecucirrn y cottsultorfa de obras.
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carta Fianza como garantia por er monto diferencial de rn pr.opuesta
- 

a el contratista para la suscripcion del

Constituye una garantia adicional Pt .pI::it- -^- ^ianrn ()\o/n\de la diferencia entre

:ff,"1Trr'"Jll fi:T,TfflJffi[,i "-ilii.*"" p"' ciento (25%) de ra diferencia entre

^..^-,1.r' la nronttesta economica fuesgcontrato por un monto equlvalEnltr al YErrrrrvrrrvv * r--ica fuese

el valor referencial v la propuesta econdmica' :1r1*;liJl"Ilt-'i,1 ::o:i1"ceso deel valor referencial y la proputr":" :",":Ij:':: de este en el proceso de

inferior al valor referencial en mis del diez por ciento (1,0"/") 
r^r nienr. .,oo/o\ds 6quelinferior al valor retErenctal en mas utrr .'trE& rv 
)or ciento (20%) de aquil

seleccion para la contrataci6n de serviligs.: tn 'T,l,t:l:H:.,1...
[':ilil:;];il"#;.,#;;;u ru 

"aquisici6n 
o suministro de bienes,

NORMAS

A. CARTA FIANZA A FAVOR'DE SERPOST S:A'

t.
iosGenerales'verificarrlque]laFnlltilEl Departamento de Abastecimiento V Stlfol

entregada por el sontratista, .#pt"'oon ro, 
-requisitos 

establecidos en las bases y

constituya una garantfa v6lida'
t a- 

^-a-

, 

", "' 
0 
" 

L o g i stica,," * it' * 
"1 .?tpTlT"it:, 1: lT":::',1"" i:J 

t 

: i':lrt Tf;t:iil},"1-JTiJlil#fi;#;' ;; iir*iln"iar o adera.nto, '*,s-:: :i'."1i3"";i:# ;:
Il1io,:,ao-"1';::;TXl'iT'L1ll;rrlrente arcanzar6 una copia de dita ar Departamento de

Contabilidad Para su registro'

.TAS FIANZASB.sITUAcIoNDEI,AScAR.^-^:.'-..-..]]

l. El Departamento de Abastec,imiento y servic'os Generales reportard por' Escrito al

Departamento de Tesorerfa, dentro de ros quin". (r5) primeros dfas habiles de cada mes' la

situaci6n de las garantfas pr6ximas a vencer, precisando aquellas que seran renovadas' o

caso contrario. dJvueltas ui 
"ontt"tista'

2. F.l DePartamento
(10) dias hibiles,
vencer, a fin de

conformidad Y el

3.

4. Garantias Por adelantos

constituye una garantfa entregada a sERposT S.A., en funcidn a ros adelantos previstos

en ras Bases y soricitad", po; a contratista-, i" pugd.e ser exceptuada ep ningirn caso'

Esta garantia debe **, ,*ii;; ;"; ,t *ir*l *"irl der aderanto y por plazo minimo de

vigencia de tres (3) meser, ,..nou"ble trime*"ir-",e por,er'monto-pendiente de arnoftizar

hasta ra amoniz.aci6n total del adelanto- otorgado. cuando *i plazo de ejecucion

contractual sea menor a tres (3) meser, ai"t u gorurntfa.podra ser emitida con una vigencia

menor, siempre que cubra la fecha r""ir,i p""* ra amortizacidn total del adelanto

Todas las garantfas descritas s6lo se har*n efectivas por el motivo garantizado'

ffi
de Abastecimiento y Servicios Generales con 

.una 
anticipacion de diez

.requerir6 *t contr"tista la, renovaci6o d: aquellas garantias pr6ximas a

garantizar que dstas se encuentran vigenies hasta la emisi6n de la

pago respectivo.

3. El Departamento de Contabilidad, procederi

cuya fecha de ejecucion hubiese vencido, sin

autorice.

NORMA.S t-:t. TRA l^lr'tlEN'[O DIi ( AR] A.s FIANT.A ,t FAVOR DE SERPOST S A'

l 9/08/l l

a retirar del sistema contable toda garantfa

necesidad de que'medie documento que lo

_-l
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VII.

NoRMAsELTRATAMIENToDECART^SFlANzAAFAV0RDEsEn.PosTs.A
I 9/08/r 3

La devolucion de las cartas fianza al proveedo'o,'llt::lt::tirocede a la ctilminacidn del

contrato y a soricitud der .on,.",ir,r, siemprlque no tenga ningirn adeudo pendiente cofi'

sERposr s.A. para tar efecto, la subgerencia ae Logistliu, .riiitire al Departamento de

Tesoreria un informe de u.*rdo-.-to ir,*rraoo en einn *o A, a efectos de suscribir el

Acta de Devolucion correspondiente'

ElActadeDevoluci6ndeCartaFianzaalproveedorocontratistadeberdcontarconlos.
siguientes anexos:

a. Autorizacion de Devorucion de carta Fianza a proveedor / contratista Anexo A'

h, copia del DNI del Representante Legal o Titular dependiendo del "."to' I ' A- -

c, copia der DNr de la persona autorizada por el representaxte regar a recabar la carta

Fianza.

d. ffioel indice derecho de la personaque,recabl'Til|t11" 
,l

Las garantfas se ejecutaran:a simpre requerimiento de sERposT s.A. en los siguientes

supuestos: r ) cuando er contratista no ra t,ubi"* renovado antes de la fecha de su

vencimiento; z) cuando [a causa de resoruci6n del contrato sea imputable al contratista y

dsta haya quedado consentid";;;d;" p", r-r{g Tuitrlr consentido y ejecutoriado se

declare procedente ra reso]116n del contrato; o il cuando transcurridos.tres (3) dfas de

haher sido requerido por sE,RpOSr s.A. *t 
"oitratista 

no hubiera cumplido con pagar el

sardo 4 su cargo estabrecido ei;l ;"; o. 
"n"ior*idad 

en er caso de bienes y servicios' o

en la liquidacidn final del contrato debid"*.nir-"onsentida o ejecutoriada, en el caso de

ejecucion de obras. 
.

DISPOSI CIONES COMPLEMENTARIAS

El presente docurnento deroga a las "N9IT1' para e! Tratarniento de Cartas Fianzas a

Favor de Ter,ceros y de sERpE6;it; (sF-*-6oiool aprobado con fecha 28 de octubre

de 2009.

4.

-SerPost-*t' El coneo del Perli

AUTORIZACION

Er presente documento queda aprobado por Gerencia General y entrard en vigencia a partir

Lima; ? g 0[I, 2013

6.

ffivr

flf

\

-ScrnsfrPt131a1sH
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Proveedor / Contratista
Formato Autoriiaci6n

Anexo A

Devolucidn Carta Fianza a

ffir*
/r'j

n

I
NORMAS E,L TRATAMIENI.Q DE (ARt^S FIANZA A FAVOR DE' SERPOST S 

^

AUToRlzActONDB/oLUctOuclnrnFhNzAAPRovEEDoRIcoHTRATtsTA
ri r- I mlathgl

N' DE AuronulCt6t*t 

--lcorrelatlvo 

de la Sub C*rsncia th Logfltict)-

FEG}IA

N'OE FIANZA

BANCO EUISoR

NOMBRE DEL PROVEEDOR 
' 
COI{TRATtsTA

NOMBRE Y NUi'IERO DEL PROCESO

oBSERVACloilEs

Sr Jele del Deperlarnento cle Tesore(ia'

Er sub Gercnte de Los*uce, c€rtirisa fl:l-T:1if'Tg1ii E':"t$o"Jl"rfl:Jlt"T*1[fl',"?'|J'TEJJ E;- *"--rc procds 6rtr€0* d
s{rln c*ia thili:;idr"'*r a -su de-"rmho 0,.**t,o[*frlr* 

dfr'=rr.

lineas arriba. Por lo

citdo wlor a!

s.
Sr.(a

Oeberrcs seltalar que la referida

ha cumptido con' (marcar al que cor€sponda)

r.T1 la entrega d€ los u€n€s

trmc a: (nurcff d qur consPonde)
Bin existr obs€rv*i6ri apuna al r*pocto' conf-

]-t lrilornGdegoilolmoao

-

f-l cffsancia da Criminsci6n de Sarvicio

l--1 Confsmidad de servicio

. Otre:

,l crpedicnte dE contrdad6n y tG Gn?.q!e-b8P nlcite custodie para efecios de

La deum€ntaci6n susbntttoria fsrnapaile de 
Grquc a moabr fa nanaa uia vcz extinguido su phrD ds

;'E;i;;,tiot postertor. En caso d prrye*lor / coilrati'ta no sG a*rquc a IEcaDt ra rra{rEa L'!rs v% E^r'iruY'iuv

;Fc;*" siruanse reriurnosla para il respctivo archirtrmiento,

l-T1 Empresa tJl cmret*ta t-l Proreedor

f-Tl cqr hindarel ssrvioio


