El Correo del Peri |

- Serpost
NORMAS PARA EL
' TRATAMIENTO DE CARTAS
'FIANZA A FAVOR DE

 SERPOST SA.

SF-N-002.01|




SF-N-002.01 | ' .

Sergaste.

I. OBJETIVO

Establecer las normas que regulen la recepcion y tramite d

e las cartas fianza emitidas a favor de

SERPOST S.A., para garantizar las obligaciones devenidas de procesos de seleccion.

II. ALCANCE

3.8

Las normas contenidas en el presente
Administracion de Recursos, a través
Logistica, respectivamente.

documento seran de_aplicacion de la Gerencia de
de 1a Subgerencia de Finanzas y la Subgerencia de

Decreto Legislativo N° 685 Ley de Creacién de SERPOST S.A.
Estatuto Social de SERPOST S.A.

Decreto Legislativo N° 295 Codigo Civil, Titulo X

Ley de Titulo y Valores. Ley N° 27287

Decreto Legislativo N° 1017 Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo. N° 184-2008-EF Reglamentd de la Ley de Cbntrataciones del Estado -
" Resoluci6n de Contraloria N° 320-2006-CG Normas de Control Interno. e

Normativa interna

. DEFINICIONES

Garantia valida

Es aquella Carta Fianza extendida a favor de SERPOST S.A; emitida por una entidad que
se encuentre autorizada dentro: del ambito de supervision de la Superintendencia de
Bancos, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones o estar considerada
en la ultima lista de Bancos Extranjeros de primera categoria que peridédicamente pablica
el Banco Central de Reserva del Peru la cual debera ser incondicional, solidaria,
irrevocable y de realizacion automatica al solo requerimiento de SERPOST S.A.

Carta Fianza como garantia de fiel cumplimiento

Es ‘un ‘requisito indispensable‘ para suscribir el contrato devenido de un proceso de
‘seleccion, y debe ser emitida por una suma equivalente al diez por ciento (10 %) del

monto del contrato original y tener vigencia hasta la conformidad de la recepcion de la
prestacién a cargo del contratista y se efectue el pago, en el caso de bienes y servicios, 0
hfista el consentimiento de la liquidacion final y se efectue el pago, en el caso de
cjecucion y consultoria de obras.
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Carta Fianza como .gérantia por el monto difereliciai"de la proptiesta :

Constituye una garantia adicional que presenta el contratista para la suscripcion del
contrato por un monto equivalente al veinticinco por ciento (25%) de la diferencia entre
el valor referencial y la propuesta econémica, cuando’la propuesta economica fuese

inferior al valor referencial en mas del diez por ciento (10%) de éste en el proceso de

seleccion para la contratacién de servicios o en més del veinte por ciento (20%) de aquél

en el proceso de seleccion para la adquisicién o suministro de bienes.
Garantias por adelantos

Constituye una garantia entregada a SERPOST S.A., en funcién a los adelantos previstos
en las Bases y solicitados por el contratista y no puede ser exceptuada en ningun caso.
Esta garantia debe ser emitida por el mismo monto del adelanto y por plazo minimo de

vigencia de tres (3) meses, renovable trimestraimente por.el monto pendiente de amortizar

hasta la amortizacién total del adelanto otorgado. Cuando el plazo de ejecucion
contractual sea menor a tres (3) meses, dicha garantia podra ser emitida con una vigencia

menor, siempre que cubra la fecha prevista para la amortizacion total del adelanto . -

otorgado. - ‘ “
Todas las garantias descritas sélo se harén efectivas por el motivo »garantizado. ’

" v NORMAS

A CARTA FIANZA A FAVOR DE SERPOST S.A. - |

" El Departamento de Abastecimiento y Servicios Generales, verificara que la garantia

entregada por el _contratista, cumpla -con los requisitos establecidos en las bases Y
constituya una garantia valida. ' - : ”

La Subgerencia de Logistica, remitira al Departamento de Tesoreria €l originél de la Carta

Fianza de Fiel Cumplimiento, monto diferencial o adelanto, segun sea el caso, para su
custodia en béveda, adicionalmente alcanzarad una copia de ésta al Departamento de
Contabilidad para su registro.

B. SITUACION DE LAS CARTAS FIANZAS

El Departamento . de Abastecimiento fy"Ser-viciosb Generales reporthré por - escrito al

Departamento de Tesoreria, dentro de los quince (15) primeros dias habiles de cada mes, ia
situacién de las garantias proximas a vencer, precisando aquellas que seran renovadas, 0
caso contrario, devueltas al contratista. ' :

El Departamento de Abastecimiento y Servicios Generales con una anticipacion de diez. -

(10) dias habiles, requerira al contratista la renovacion de aquellas garantias proximas a

vencer, a fin de garantizar que éstas se. encuentran vigentes hasta la emision de la

conformidad y el pago respectivo.

3. El Departamento de Contabilidad, procederd a retirar del sistema contable toda garantia
cuya .fecha de ejecucion hubiese vencido, sin necesidad de que medie documento que lo
autorice. ' v

NORMAS EL TRATAMIENTO DE CARTAS FIANZA A FAVOR DE SERPOST SA » 2

19/08/13




El Correo del Peru

SF-N-002.01

4. La devolucion de las cartas fianza al proveedor o contratista procede a la cilminacion del
contrato y a solicitud del contratista, siempre que no tenga ningun adeudo pendiente con.
SERPOST S.A. Para tal efecto, la Sub’gerencia; de Logistica,‘remitira al Departamento de

Tesoreria un informe de acuerdo a lo detallado en el Anexo A, a efectos dc sus‘c,rib'ir el
Acta de Devolucion correspondiente. : _ ' _

El Acta de Devolucion de Carta Fianza al proveedor o contratista debera contar con los .
siguientes anexos: : ' : . ’

Autorizacion de Devolucion de Carta Fianza a Proveedor / Contratista Anexo A.

. Copia del DNI del Representante Legal o Titular depef\diendo del caso.

c. Copia del DNI de la persona autorizada por el representante legal a recabar la Carta
_ Fianza. o . L o

d.  Huella de! indice derecho de la persona que recaba la Carta Fianza. :

Las garantias se ejecutaran a simple reqtierirﬁientd' de SERPOST S.A. en los siguientes
' supuestos: 1) Cuando el contratista no la hubiese rengvado antes de la fecha de su

vencimiento; 2) Cuando la causa de resolucion del contrato sea imputable al contratista y

ésta haya quedado consentida o cuando por laudo arbitral consentido y ejecutoriado se
declare procedente la resolucion del contrato; o 3) Cuando transcurridos tres (3) dias de- -
haber sido requerido por SERPOST S.A. el contratista no hubiera cumplido con pagar el
saldo a su cargo establecido en el acta de conformidad en el caso de bienes y servicios, 0
en la liquidacién final del contrato debidamente consentida o ejecutoriada, en el caso de

ejecucion de obras. , : |

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

El presente documento deroga a las “Normas para el Tratamiento de Cartas Fianzas a , 4
Favor de Terceros y de SERPOST S.A. (SF-N-002.00) aprobado con fecha 28 de Octubre U 4
- de 2009. ; - . - _ T _ i

AUTORIZACION

El presente documento queda aprobado por Gerencia General y entrara en vigencia a partir

%) de 1a fecha de su suscripcion.
, .  Lima,  200CL203
Serposte | . .
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Anexo A

Formato Autorizhcién Devolucién Carta Fianza a Proveedor / Contratista

AUTORIZACION DEVOLUCION CARTA FIANZA A PROVEEDOR/ CONTRATISTA

| Seroost.s®
|

N* DE AUTORIZACION (corrﬁlativo de la Sub Gerencia de Logistica)______—.—.

FECHA

N° DE FIANZA

BANCO EMISOR R

NOMBRE DEL PROVEEDOR / CONTRATISTA

NOMBRE Y NUMERO DEL PROCESO

OBSERVACIONES

sr Jele del Departamento de Tesoretia:

£l Sub Gerente de Logistica, certifica que resulta prooedeme la devolucién de la Carta Fianza detallada lineas amiba, por o

cual solictamos a ‘su despacho disponga: 16 ‘necesaric para que 8e’ ‘proceda  entregar ol citado valor al
Sr(a) e " identificado con DNI N* . segin carta de
autorizacién ~ suscrita . por . el representante - legal -de: - : : . o S
(a)_- ) . . identificado con DNI N° A — .

-

Deberos sefalar que |a referida ::_—_] Empresa E:j Contratista E Proveedor

ha cumplido con (marcar et que corresponda)

[ 1aentregace fos bienes [ con brindar el servicio

sin existir observacion alguna al respecto, conforme a: (marcar ol que corresponda)
[ Informe de Conformidad

] Constancia de Cuiminacién de Servicio

[T Acta de Recepcion T

("] Constancia de culminacién de entrega de bienes

[ Conformidad de servicio

. Otros:

- . cualquier control postenior. En caso e proveédor / contratista no se acerque a recabar |a fianza una vez extinguido su plazo de

: W : L'a documentacién sustantatoria forma parte del expediente de contrataddn y se encuentra bajo nuestra custodia para efecios de
S ejecucion, sirvanse rerfitirnosia para su respectivo archivamiento.
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